
Hinweise zu BigBlueButtn & Gesprächsregeln bei Online-Veranstaltungen  

Wir freuen uns über Ihre Anmeldung zu einer unserer Online Veranstaltungen. Damit das virtuelle 
Treffen zu einem ossiiven Erlebnis für alle Teilnehmenden iird,  haben iir Emofehlungen und 
Regeln für Sie zusammengestellt. 

Die Sicherheit Ihrer Daten ist uns bessnders iichig. Lesen Sie dazu bite die Infsrmaisnen zum 
Webksnferenzsystem BigBlueButsn,  ssiie unsere Datenschutzhinieise. 

Inftrmattnen zum Webktnferenzsystem BigBlueButtn

Unsere Onlineveranstaltungen fndet über das Webksnferenzsystem BigBlueButsn 
stat. BigBlueButsn ist ein Ooen Ssurce entiickeltes Webksnferenzsystem und für 
den Einsatz in digitalen Lernumgebungen gedacht. 
SeKs Bayern hat für die Nutzung des Prsgramms einen eigenen Server mit 

Server-Standtrt in Deutschland (DSGVO ksnfsrm) angemietet. 

Nur durch die Msderatsrinnen freigegebene Perssnen können an den jeieiligen Veranstaltungen 
teilnehmen. 

Für die Nutzung vsn BigBlueButsn ist keine Installaisn vsn Zusatz-Ssfiare nstiendig. Ein 
Webbrsiser ist hierfür ausreichend. Es iird emofshlen die Brtwser Fireftx tder Chrtme zu 
nutzen,  damit BigBlueButsn reibungslss funkisniert.  

Wir ierden keine Aufzeichnungen der Ktnferenzen machen. 

Die gesamten Chat-Inhalte einer Ksnferenz werden nach Beenden der Ktnferenz gelöscht.

Die Datenübertragung zum Ksnferenzsystem,  ssiie die Übertragung der Vides- und Audisdaten 
ziischen den Endgeräten fndet verschlüsselt stat (Transosrtverschlüsselung).



Empfehlungen & Regeln für das Gespräch bei virtuellen Trefen 

 Verschiiegenheit hat höchste Prisrität,  ebenss Tsleranz und Resoekt untereinander. 

Außenstehenden gegenüber iird Sillschieigen über die Gesoräche beiahrt. Achten Sie bite 
darauf,  dass keine ieitere Perssn Einsicht auf Ihren Bildschirm hat sder mithören kann.  

Mitschnite jeglicher Art (iie z.B. Screenshsts sder Audisaufnahmen) vsn den Treffen sind 
nicht erlaubt! 

Vermeiden Sie Hintergrundgeräusche. Schalten Sie bei Videsksnferenzen das Mikrsfsn stumm 
ienn Sie nicht sorechen und nutzen Sie - falls vsrhanden - Ksoförer sder ein Mikrsfsn. 

Testen Sie im Vsrfeld Ihre Kameraeinstellung. Kann man Sie gut erkennen? Sind oersönliche 
Gegenstände im Bild zu sehen,  die Sie vsrab lieber beiseite räumen möchten? 

Ssrgen Sie für eine störungsfreie Atmssohäre. Ssllten Sie am Laotso sder Tablet teilnehmen,  
orüfen Sie im Vsrfeld,  sb die Akkukaoazität ausreicht. Schalten Sie ienn möglich Ihr 
Smartohsne sder Handy stumm. 

Wählen Sie sich rechtzeiig in die Ksnferenzen ein,  olanen Sie einen Zeitouffer ein für den Fall,  
dass mit der Technik etias nicht klaooen ssllte.

Die Gesorächsregeln (iie z.B. Wsrtmeldungen sder Hinieise) ierden am Anfang vsn den 
Msderatsrinnen erklärt. Bite beachten Sie diese. 

Da es bei der Übertragung zu Verzögerungen ksmmen kann,  ist es bessnders iichig,  dass 
immer nur eine Perssn soricht. 

Langsames und deutliches Sorechen und das Einhalten einer kurzen Pause ziischen den 
Beiträgen erleichtert allen Zuhörenden das Verstehen.

 


